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Bevezeto

Az elmult id6szak fontos eseményei, amelyek tobbek kdzo6tt a mintaprojektek
pénzugyi megvaldsitasanak elérehaladasat is lassitottak:

- A Cselekv6 kozosségek kiemelt projekt 3 napos helyszini ellendrzést kapott,
amelyre a felkészuléssel egyutt 3 hetet forditottunk.

- A Szabadtéri Néprajzi Muzeumhoz koltségvetési felugyelot rendelt ki a
minisztérium, aki az 500 ezer Ft feletti kotelezettségvallalassal kapcsolatos
beszerzéseket és azok lebonyolitasat pénzigyileg teljes kortien ellenérzi. Nem
kivételek ez aldl az EU-s finanszirozasbol megvaldsuld projektek sem és a
mintaprojektek megvaldsitasara kotott 0sszes szerzddeés is érintett.
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Szamlakiallitas lépései — 1.

1. A megkotott szerz6dések pénzugyi Utemezése alapjan, az aktualis Utemhez
kozeledve a mintaprojektekert felel6s munkatars tajékoztatja a Mintaprojekt-
gazdakat a teljesitési kotelezettségukrdl elektronikus formaban.

2. A Mintaprojekt-gazdak a szerz6désben szerepld , Teljesitési jelentés benyujtasi
hataridoig” megkuldik szoveges teljesitési jelentésiket (szakmai beszamoldjukat),
mellékelve az aktualis Utemnél elirt alatamaszté dokumentaciot (pl. fénykepek,
jelenléti ivek stb.)

3. A konzorcium kijeldlt képviselbi szakmailag ellendrzik a teljesitést.
4. Hianypotlas esetén tovabbi dokumentaciot, javitast, kiegészitést kérhetnek.

5. Ateljesités elfogadasanak legkésbbb a szerz6dés pénzigyi utemezéseében
szerepld ,Teljesitési hataridé (Megbizo altali elfogadas)” idépontjaban kell
megtorténnie.

6. Legkésdbb ezen a napon a Megbizd kiallitja a (rész)teljesitésigazolast.
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Szamlakiallitas lépései — 2.

A teljesitésigazolas tartalmazza az alabbi adatokat, amelyeket minden esetben
kérink alkalmazni:

- Vevd adatai (pontos név, cim, addészam)

- Teljesités id6pontja: a teljesitésigazolason szerepl6 ,Teljesitési id6pont (Megbizé
altali elfogadas)”

- Az elvégzett tevékenység pontos megnevezése
- A tevékenység elvégzéséért jard dijazas: nettd, AFA és bruttd dsszeg

Figyelem: Kérjuk a fenti informaciokat a szamla tényleges kiallitéjaval is
megosztani!
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Szamlakiallitas lépései — 3.

A szamla kitoltésekor kérjuk, hogy forditsanak kell6 figyelmet az alabbiakra is:
- Szallitd adatai (pontos név, cim, adészam)

- A szamla kiallitasa (szamla kelte) a teljesités id6pontjatol szamitott 15 napon beldl
torténjen meg

- Fizetési hatarido: teljesités idépontjatdl szamitott 30 nap a szerzédés szerint

- Az AFA kulcsa a Megbizott AFA-statuszanak feleljen meg, kérjiik megjeleniteni a
mentesség indokat is (alanyi vagy targyi mentesség)

- A mennyiségi egység, a mennyiség megadasa kotelezd
- A bankszamlaszamot keérjuk pontosan feltintetni

Figyelem: a szamla befogadasa és kifizetése csak abban az esetben
lehetséges, ha az a hatalyos szerz6désnek megfeleléen keril kiallitasra.
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A szamla helyes kiallitasa — MINTA SZAMLA!
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Szerzodésmodositas

Amennyiben a szerzddés barmely adataban valtozas lép fel, errdl a Felek kotelesek

egymast a lehet6 legrovidebb id6n belll tajékoztatni és szerz6désmodositast
kezdeményezni.

Ha olyan el6re nem lathaté kortilmény Iép fel, hogy a Mintaprojekt-gazda az adott
bels6 részteljesitési Utemet nem tudja tartani, akkor azt miel6bb jelezze a
mintaprojektekért felelés munkatarsnak.

A Felek altal egyeztetett Utemezést a Megbizd szerz6désmdbdositasba foglalja,
amely mindkét Fél alairasa utan lép életbe. A szamlak kifizetése a
szerz6désmodositas hatalyba lépéséig felfUggesztésre kerdl.

Figyelem: a végteljesités idépontjan médositani nem lehet! Elételjesités
lehetséges.
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A Cselekvd kozosségek kiemelt projekt soron kovetkez6 mérfoldkove
2018.10.31-én lesz.

Eddig az idépontig mind szakmai, mind pedig pénzugyi vallalas a mintaprojektek
sikeres megvalositasa, lezarasa.

Rendkivul fontos az utolsé Utemhez tartoz6 szamlak gyors beérkezése és
kifizetése, emiatt kérjuk az el6éadasban elhangzottak szerint kulondsen nagy
figyelmet forditani a pontos, hibatlan adminisztraciora.
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KOSZONOM MEGTISZTELO FIGYELMUKET!
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